Smeérnice mésta Sobéslavi ¢. 1/2025

O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Utinnost dnem: 15.4.2025

Schvéleno: usnesenim Rady mésta Sobéslavi ¢. 8/090/2025 ze dne 15.4.2025
Nahrazuje: Smérnici mésta Sobéslavi €. 1/2023

Pocet stran: 5

UVODNI USTANOVENI

Tato smérnice upravuje zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (déle jen ,,zakazky*), kde
vefejnym zadavatelem (dale jen ,zadavatel) je Mésto Sobéslav, pfispévkové organizace jim
ziizené a obchodni spolec¢nosti jim zalozené, a vychazi ze zédkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,ZZVZ*).

Smérnici vydava Rada mésta Sobéslavi v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zdkona ¢. 128/2000
Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpist.

Veiejné zakazky, u nichz predpokladana hodnota v ptipadé dodavky a sluzby presahne 3.000.000,-
K¢ bez DPH a v pfipadé stavebni prace piesahne 9.000.000,- K¢ bez DPH, budou feseny v souladu
se ZZVZ.

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

CL1
Pojmy

a) Zakazkou je uplatné poskytnuti dodavky ¢i sluzby nebo provedeni stavebni prace, jejimz
zadavatelem je osoba uvedena v § 4 ZZVZ (mj. uzemni samospravny celek jako vefejny
zadavatel). Zakazka se uskuteciiuje na zdkladé¢ smlouvy sjednim nebo vice dodavateli.
Zadavatel musi dodavky a sluzby, jejichz predpoklddanad hodnota nepfesahne limit 3.000.000,-
K¢& bez DPH, a stavebni prace, jejichz ptedpokladand hodnota nepfesahne limit 9.000.000,- K&
(vefejna zakazka malého rozsahu, § 27 ZZVZ), zadat v souladu s § 6 odst. 1 az 3 ZZVZ, za
cenu obvyklou v misté plnéni a dle informaci o trhu a zkuSenosti zadavatele.

b) Piedpokladanou hodnotou zakazky (dle § 16 ZZVZ) je zadavatelem piedpokladand vyse
uplaty za plnéni zakazky vyjadfend v penézich. Do predpokladané hodnoty zakazky se
nezahrnuje dan z ptidané hodnoty. Pro ¢asti jedné zakazky, jez spolu tvoii funk¢ni celek a jez
jsou zadavany v casové souvislosti, se predpokladana hodnota wur¢i jako soucet
predpokladanych hodnot téchto ¢asti.

¢) Zadavacim Fizenim je postup zadavatele podle zdkona o zadavéani vefejnych zakézek, jehoz
ucelem je zadani vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho
fizeni.

d) Vybérovym Fizenim je postup zadavatele stanoveny v této smérnici, jehoz ucelem je zadani
zakazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni vybérového fizeni.

e) Zadavatelem je osoba, kterd provadi vybérové nebo zadavaci fizeni.

f) Dodavatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace.

g) Uckastnikem vybérového Fizeni je dodavatel, ktery podal nabidku ve vyb&rovém fizeni nebo
dodavatel, ktery byl ve vybérovém fizeni vyzvan zadavatelem k podani nabidky.
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h) Vybranym dodavatelem je dodavatel, jehoz nabidka byla vybrana k podpisu smlouvy.

1) Profilem zadavatele je elektronicky nastroj, ktery umoznuje neomezeny dalkovy pristup
a na kterém zadavatel uvetejiuje informace a dokumenty ke svym zakdzkam.

j)  Primé zadani zakazky spociva v pfimém uzavieni smlouvy s konkrétnim dodavatelem.

k) Uzaviena vyzva spociva v osloveni urcitého poctu vhodnych dodavateli zadavatelem
za ucelem podani nabidky.

1) Oteviena vyzva spocCiva v osloveni neomezeného okruhu dodavatelit s vyzvou k podéani
nabidky, tj. uvetejnénim vyzvy k podani nabidky na profilu zadavatele.

Cl.2
Urceni zpiisobu zadani zakazky

Zpusoby zadani zakazek zdvisi na finan¢nim objemu zakazky. Rozhodujici pro zplsob zadani
zakazky je jeji predpokladana hodnota bez DPH.

Finan¢ni objem bez DPH

podle druhu Zpisob zadani zakazky

zadavaci fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
nad 3.000.000,- K¢ |vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpist, a
schvalenych provadécich vyhlasek

zadavaci fizeni dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
stavebni prace | nad 9.000.000,- K¢ |vefejnych zakazek, ve znéni pozd¢&jSich piredpist, aj
schvalenych provadécich vyhlaSek

zadani dle smérnice €. 1/2025 dle uvedenych limiti:

e do 600.000,- K¢ bez DPH (vcetn¢)

dodavky
a sluzby

iosclizxi/l];}}: do 3.000.000.- K& ° ?jécletr?é))0.000,- K¢ do 1.500.000,- K¢ bez DPH
e nad 1.500.000,- K¢ do 3.000.000,- K¢ bez DPH
(vetné)

zadani dle smérnice €. 1/2025 dle uvedenych limitt:
e do 900.000,- K¢ bez DPH (vcetn¢)
e nad 900.000,- K¢ do 3.000.000,- K¢ bez DPH
(vcetng)
e nad 3.000.000,- K¢ do 9.000.000,- K¢ bez DPH
(véetn¢)

stavebni prace do 9.000.000,- K&

CAST DRUHA
ZPUSOBY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

CL3
ZakazKky v limitu do 600.000 K¢ bez DPH na dodavky a sluzby
Zakazky v limitu do 900.000 K¢ bez DPH na stavebni prace

Zakazky na dodavky a sluzby v limitu do 600.000,- K¢ bez DPH a zakazky v limitu do 900.000,-
K¢& bez DPH na stavebni prace se zadavaji dle podminek Cl. 1.

Zakazka mitze byt zadana ptimo jednomu dodavateli, tzv. pfimé zadani zakazky (viz ¢l. 1, pism. j)
— osloveni jednoho dodavatele a uzavieni pisemné smlouvy nebo vystaveni objednavky.

Finan¢ni objem zakéazek stejného druhu zadané u jednoho dodavatele v daném kalendainim roce
se s¢itd a nesmi presahnout uvedeny limit.



Objednavku s vybranym dodavatelem do c¢astky 20.000,- K& bez DPH podepisuje starosta,
mistostarosta nebo tajemnik MeEU, objednavky nad tuto &astku podepisuje starosta nebo
mistostarosta mésta. Vyse jedné objednavky nesmi presahnout 100.000,- K¢ bez DPH. V piipade
uzavieni pisemné smlouvy, tuto podepisuje starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta
po schvaleni Radou mésta.

Dalsi diivody pro pfimé zadani zakézky presahujici limit 600.000 K& bez DPH na dodavky a sluzby
a limit 900.000 K¢ bez DPH na stavebni prace, avSak nepiekracujici limit pro vefejné zakazky
malého rozsahu dle €l. 1, pism. a):

¢ jedna se o dodatecné dodavky/sluzby/stavebni prace (tzv. viceprace) u realizované zakazky,

e jedna se o jedineny produkt ¢i sluzbu, kdy se zadavatel ujistil na zdkladé prizkumu trhu,
7e neexistuje zadna dalsi vhodna alternativa.

ClL4
Zakazky v limitu nad 600.000 K¢ do 1.500.000 K¢ bez DPH u dodévek a sluZeb
Zakazky v limitu nad 900.000 K¢ do 3.000.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

Zakazky v limitu nad 600.000,- K¢ do 1.500.000,- K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb a nad 900.000,-
K& do 3.000.000,- K& bez DPH u stavebnich praci se zadavaji dle podminek Cl. 1 v uzaviené
Vyzvé.

Pro jejich zadavani jsou stanoveny nasledujici postupy:

e povinnost vypracovat zjednoduSenou pisemnou vyzvu k podani nabidky a zadavaci podminky
a zaslat alespoit 3 dodavateliim, které¢ jako vhodné identifikoval zadavatel v rdmci prizkumu
trhu nebo interni znalosti.

e provést posouzeni a vyhodnoceni nabidek (potfadi si urcuje zadavatel) dle vyzvy k podani
nabidky a zadavacich podminek za ticasti starosty nebo mistostarosty, pfip. minimalné tficlenné
komise jmenované starostou nebo mistostarostou.

CL5
ZakazKky v limitu nad 1.500.000 K¢ do 3.000.000,- K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb
Zakazky v limitu nad 3.000.000,- K¢ do 9.000.000,- K¢ bez DPH u stavebnich praci

Zakazky v limitu nad 1.500.000,- K¢ do 3.000.000,- K& bez DPH u dodavek a sluzeb

a nad 3.000.000,- K& do 9.000.000,- K& bez DPH u stavebnich praci se zadavaji dle podminek Cl. 1

v uzavicené vyzvé, prip. otevirené vyzveé.

Pro jejich zadavani jsou stanoveny nasledujici postupy:

e povinnost vypracovat pisemnou vyzvou k podani nabidky a zadavaci podminky a zaslat
v piipad¢ uzaviené vyzvy alespon 5 dodavatelim, které jako vhodné identifikoval zadavatel
v ramci prizkumu trhu nebo interni znalosti.

e provést posouzeni a vyhodnoceni nabidek (potfadi si urCuje zadavatel) dle vyzvy k podani
nabidky a zadavacich podminek za icasti komise pro vybér dodavatele (dale jen ,,komise®).

e komisi pro kazdou zakazku jmenuje rada mésta, minimalni pocet ¢lent se stanovuje na tfi.

e komise miiZze pracovat, pouze pokud je pfitomna nadpolovicni vétSina ¢lent.

CL 6
Postupy spole¢né pro zakazky zadavané dle ¢l. 4 a 5

e lhita pro podani nabidek bude ¢init min. 10 pracovnich dni

e pro veskery pisemny styk plati, ze soucasti dokumentace o prub&hu vybérového fizeni jsou
doklady o prokazatelném predani vSech pisemnych dokumentd, které jsou soucasti vybérového
fizeni; vSechny nabidky, i osobn¢ predané, musi byt evidovany.



l.

v podminkach vybérového fizeni musi byt uvedeno, ze nabidka v pripad¢ listinného podani, musi
byt poddna v uzaviené a razitkem nebo podpisem oznacené obdlce s ndzvem predmétu zakazky
a textem NEOTVIRAT — VYBEROVE RIZENT.

u zakazek budou soucasti vyzvy k podani nabidky a zadavacich podminek obchodni podminky,
které ucastnici zakomponuji do svého navrhu smlouvy, nebo pfimo navrh smlouvy vytvofeny
zadavatelem. Obchodni podminky musi byt ze strany ticastnikli akceptovany.

v podminkach vybérového fizeni musi byt uvedeno, Ze si zadavatel vyhrazuje prdvo neuzavrit
smlouvu s zddnym z uchazeci; zadavatel si vyhrazuje pravo uzaviit smlouvu o dilo pouze na
cast plnéni predmétu zakazky; zadavatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit pisemnym
oznamenim vSem ucastniki vybérového fizeni.

soucasti nabidky budou doklady prokazujici kvalifikaci ucastnika vybérového fizeni, a to
alesponi v rozsahu zékladni zptsobilosti (ve formé ¢estného prohlaSeni) a profesni zptisobilosti
(kopie dokladu o opravnéni k podnikéni).

ve vyzveé k podani nabidek a zaddvacich podminkach zadavatel ur¢i moznost podani nabidek
bud’ v listinné, nebo elektronick¢é podob¢, piip. kombinaci obou moznosti. V piipadée
elektronického podani bude probihat ptijem nabidek ptes profil zadavatele.

v pfipad¢ podani nabidky dodavatelem, ktery nebyl v rdmci uzaviené vyzvy vyzvan k podani
nabidky, mize jeho nabidku zadavatel odmitnout; zadavatel nabidku neotevie a vyrozumi o tom
dodavatele.

otevirani nabidek (v pfipad¢ listinného podani) mohou byt pfitomni ticastnici vybérového fizenti,
kteti podali nabidku; pfi otevirani nabidek se Ucastnikiim sdéli informace o nabidkové cené
a informace o udajich z nabidek odpovidajici ¢iselné vyjadfitelnym dil¢im hodnoticim kritériim,
dalsi udaje komise nesd€luje; o pribéhu otevirani nabidek zpracuje komise protokol o otevirani
nabidek.

v piipad¢ nabidek v elektronické podobé je jejich otevirani (resp. zptistupnéni obsahu) neverejné
a probiha za ucasti dvou zastupcti z ptislusného odboru na profilu zadavatele.

o posouzeni a hodnoceni nabidek dle hodnoticich kritérii, které byly stanoveny ve vyzvé
k podani nabidky a zadavacich podminkach, bude vyhotovena zprava o posouzeni a hodnoceni
nabidek.

po schvaleni vysledku radou mésta odesle zadavatel vSem ucastniklim vybérového fizeni, ktefi
podali nabidku a nebyli vylou€eni z vybérového fizeni, oznameni o vybéru dodavatele, které
podepisuje prislusny vedouci odboru

ptislusnou smlouvu pak podepisuje starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta

zmény ceny dila, zména predmétu plnéni, zména terminu plnéni se provadéji dodatkem smlouvy,
ktery schvaluje rada mésta. Dodatek k ptislusné smlouveé podepisuje starosta nebo v jeho
nepifitomnosti mistostarosta po predchozim schvaleni radou mésta.

CAST TRETI
USTANOVENI SPOLECNA A ZAVERECNA

CL7
Uverejnéni smluv na uzaviené verejné zakazky

Me¢sto Sobéslav uvetejni na svém profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vetrejnou zakazku
vcetn¢ vSech jejich zmén, dodatkil a ptiloh do 30 dni od jejiho uzavieni. Takto uvetejnény
budou smlouvy na vetejné zakazky, jejichZ cena presahne 1.000.000,- K¢ bez DPH.

Smlouvy uvefejnéné na profilu zadavatele musi byt chranény proti neopravnéné zméné
¢i zniceni. Smlouvy budou nepretrzité¢ veiejné piistupné na profilu zadavatele po dobu nejméné
2 let od jejich uverejnéni.
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Me¢sto Sobéslav dale uverejni na svém profilu zadavatele vysi skutecn¢ uhrazené ceny dle § 219
77V7Z.

CL8
Evidence a kontrola

Vnitini evidenci zaddvani a archivaci vSech zakazek vede kazdy odbor MéU samostatné.
Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonavaji tajemnik M¢U a pracovnik kontrolniho odd€leni
— interniho auditu.

CL9
Zavérecna ustanoveni
Tato smérnice je zavaznd pro zadavani veskerych zakdzek svyjimkou havarijnich
a neo¢ekavanych udalosti mimofadného vyznamu (povodné, hromadné bezpecnostni ohrozeni
obyvatel, apod.).
Tajemnik M&U seznami zaméstnance se znénim této smérnice.

Ing. Jindfich Blaha Mgr. Pavel Lintner
starosta mésta Sobé&slavi mistostarosta mésta Sobéslavi
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